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Kadro Unvani Mali Hizmetler Uzmani
Gorevli Oldugu
Birim Biitce ve Performans Birimi
Vekalet Mali Hizmetler Uzman Yardimcisi Baris AKTAS
Egitim Diizeyi En az lisans mezunu olmak.
1. Biitce ve performans birim yetkililigi gorevini yapmak.
2. Ertesi yil biitge tasarisint hazirlamak.
3. Odenekleri birimler diizeyinde dagitmak.
4. Ayrmtili finansman programini hazirlamak.
5. Odenek génderme ve ekleme islemlerini yapmak.
6. Odenek aktarma islemlerini yapmak.
7. Revize ve tenkis islemlerini yapmak.
8. Biitce uygulama islemlerini muhasebelestirmek.
9. Donemsel hesap cetvellerini (haftalik ve {i¢ aylik nakit talep formlari
vb.) hazirlamak.
10. Yonetim donemi hesaplarini hazirlamak.
11. Kesin hesab1 hazirlamak.
12. Odenek islemlerine iliskin yazismalar1 yapmak.
13. Biitce islemleri ile ilgili birimlere goriis vermek.
14. Kamu idare hesaplarimin Sayigtay baskanligmna bildirilmesini
. saglamak.
Gorev ve 15. 5018 sayili Kanunun 60 inct maddesinde sayilan gorevlere iligskin
Sorumluluklar: olarak kendilerine verilen is ve islemleri yapmak.
16. 22/12/2005 tarihli ve 5436 sayili Kanunun 15 inci maddesinde sayilan
gorevlere iliskin olarak kendilerine verilen is ve islemleri yapmak.
17. Kanun, tiiziik, yonetmelik ve yonergelerle mali hizmetler birimlerine
verilen gorevlerden kendilerine verilen diger is ve islemleri yapmak.
18. Gorevleriyle ilgili mevzuatin uygulanmasia iligkin goriis ve
Onerilerini bildirmek.
19. Gorev alanlariyla ilgili arastirma, inceleme ve etiit yapmak ve bunlar
raporlamak.
20. idareleri tarafindan yapilacak egitim programi hazirlik ¢aligmalarina ve
uygulamalarina katilmak.
21. Kanunlara aykir1 olmamak sartiyla, idarece gerekli goriilen her tiirlii
yontem, silireg ve Ozellikli islemlere iliskin standartlar hazirlamak ve
Daire Bagkaninin onayima sunmak.
22. Verilen gorevleri mevzuata, plan ve programlara uygun olarak
zamaninda ve eksiksiz yerine getirmek.
23. Sorumluluk alantyla ilgili konulardaki mevzuat degisikliklerini takip
etmek.
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24. Biriminin risk koordinatorliigiinii ytiriitmek.
25. Daire Bagkani ve iist yonetimin verecegi diger gorevleri yapmak.

Onaylayan Amir

o /...02022
Mehmet TURSUCU

Bu dokiimanda acgiklanan gorev tanimini okudum. Gorevimi belirtilen kapsamda yerine getirmeyi
kabul ediyorum.

Mali Hiz. Uzm. Taner DURAN
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