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Adi Soyad Suat OZTURK
Kadro Unvani Bilgisayar Isletmeni
Gorevli Oldugu ) o
Birim Muhasebe Kesin Hesap ve Raporlama Birimi
Mali Hizmetler Uzmani Emrah UCAK (1,2,6,7,11,12 ve 13 nolu gérevler)
Vil Siirekli Is¢i Fevzi OZCAN (3,4,5,8 ve 9 nolu gérevler)
Mali Hizmetler Uzman1 Mehmet Serkan SALMAN (10 nolu gorev)
Egitim Diizeyi En az lise mezunu olmak.
1. Ziraat Bankasi nezdindeki ana hesabimizin sistemdeki veriler ile
tutarlilig
2. Teminatlarin alinmasi ve iadesi
3. Gonderme emirlerinin diizenlenmesi
4. Kasada saklanacak degerlerin muhafazasi
5. Odeme listelerinin bankaya teslim edilmesi
6. Ogretim harclarinin tahsili icin acilan hesaplarin siiresinde ana
hesabimiza aktarilmasi
7. Bankaca gergeklestirilen ddemeler (Ekstre kapatma)
Gorev ve 8. Sozlesme ve karar damga vergilerinin muhasebelestirilmesi
Sorumluluklar
9. Sartname gelirlerinin muhasebelestirilmesi
10. Teminat mektuplarina iliskin yilda iki defa ilgili birimlere bildirim
yapilmasi
11. Diger islemler igin hesap acilmasi ve hesaplarin bildirimleri (Ogretim
harglarinin tahsili vb.)
12. Kurum Tek Hazine Hesaplari giinliik muhasebe kayit islemleri
13. Genel banka yazigmalari
14. Sorumluluk alaniyla ilgili konulardaki mevzuat degisikliklerini takip
etmek.
15. Birim Yetkilisi, Daire Baskan1i ve {ist yOnetimin verecegi diger
Hazirlayan Kontrol Onay
Emrah TEKIN Yusuf OZER Mehmet TURSUCU
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gorevleri yapmak.

Onaylayan Amir

15/09/2025
Mehmet TURSUCU

Bu dokiimanda agiklanan gérev tanimini okudum. Goérevimi belirtilen kapsamda yerine getirmeyi
kabul ediyorum.

Bilgisayar Isl. Suat OZTURK

Hazirlayan Kontrol Onay

Emrah TEKIN Yusuf OZER Mehmet TURSUCU




