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Serhat OZBALCI Gérev Tanim Revizyon No 001
Sayfa No 1/1
Adi Soyad Serhat OZBALCI
Kadro Unvam Siirekli fsci
Gorevli Oldugu
Birim Destek Hizmetleri Birimi
Vekalet Hizmetli Ayse YAMAN (1,2 ve 3 nolu gorevler)
Mali Hizmetler Uzmani Faruk GUNGOREN (4 nolu gérev)
Egitim Diizeyi En az ortaokul mezunu olmak.
1. Yevmiyelerin dosyalama ve arsivleme iglemleri.
2. Gelen yazilarin kaydi
. 3. Giden yazilarin kaydi
Gorev ve
Sorumluluklar: 4. Maas 6demeleri kontrolii
5. Sorumluluk alaniyla ilgili konulardaki mevzuat degisikliklerini takip
etmek.
6. Birim Yetkilisi, Daire Bagkani ve st yonetimin verecegi diger
gorevleri yapmak.
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Mehmet TURSUCU

Bu dokiimanda agiklanan gorev tanimini okudum. Gorevimi belirtilen kapsamda yerine getirmeyi
kabul ediyorum.
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