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Sayfa No 1/1
Ad1 Soyadi Mehmet Serkan SALMAN
Kadro Unvam Mali Hizmetler Uzmani
Gorevli Oldugu ) o
Birim Muhasebe Kesin Hesap ve Raporlama Birimi
Vekalet Mali Hizmetler Uzman Yardimcis1 Barig AKTAS (1,2 ve 3 nolu gérevler)
Mali Hizmetler Uzmani Emrah UCAK (4,5,6,7 ve 8 nolu gorevler)
Egitim Diizeyi En az lisans mezunu olmak.
1. 03.2,03.7 gider kodlarindan yapilan 6deme belgeleri
2. 03.8 gider kodlarindan yapilan 6deme belgeleri
3. Sermaye giderlerine iliskin 6demeler (06), hakedis veri girisi
4. Muhasebe birimi i¢ koordinasyonunun saglanmasi ve muhasebe
biriminden yapilan yazismalarin paraflanmasi
Gorev ve 5. 258 Hesap taginmaz islemleri -Taginmaz Amortisman Islemleri
Sorumluluklarn 6. Tasinmaz icmal cetvelinin hazirlanmasi ve takibinin yapilmasi
7. Mali Tablolarin Hazirlanmasi.
8. Baskanlik harcama islemlerinin gergeklestirilmesi
9. Sorumluluk alaniyla ilgili konulardaki mevzuat degisikliklerini takip
etmek.
10. Daire Bagkani ve iist yonetimin verecegi diger gorevleri yapmak.

Onaylayan Amir

15/09/2025
Mehmet TURSUCU

Bu dokiimanda agiklanan gdrev tanimini okudum. Gorevimi belirtilen kapsamda yerine getirmeyi
kabul ediyorum.

Mali Hiz. Uzm. Mehmet Serkan SALMAN

Hazirlayan Kontrol Onay

Emrah TEKIN Yusuf OZER Mehmet TURSUCU




