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Kadro Unvam

Mali Hizmetler Uzman Yardimcisi

Gorevli Oldugu
Birim Muhasebe Kesin Hesap ve Raporlama Birimi
Vekalet Siirekli isci Fevzi OZCAN
Egitim Diizeyi En az lisans mezunu olmak.
1. KDV ve muhtasar beyannamelerini diizenlemek.
2. Vergilerin zamaninda beyani ve 6denmesini saglamak.
3. Uger aylik kefalet bordrolari ile kefalet iade taleplerinin Hazine ve
Maliye Bakanlig1 Kefalet Sandig1 Bagkanligi’na bildirmek.

. 4. Jcra daireleri tarafindan bildirilen icra islemleri icin takip dosyasi
Lty v acilip, kesinti yapilmasi ve ilgililere 6denmesi saglamak.
Sorumluluklar 5. Kefalet aidatlar1 ve sendika aidatlarinin 6demesini yapmak.

6. Sorumluluk alaniyla ilgili konulardaki mevzuat degisikliklerini takip
etmek.
7. Birim Yetkilisi, Daire Bagkani ve st yonetimin verecegi diger

gorevleri yapmak.
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Bu dokiimanda aciklanan gorev tanimini okudum. Goérevimi belirtilen kapsamda yerine getirmeyi

kabul ediyorum.
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