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Kadro Unvam

Mali Hizmetler Uzman Yardimcisi

Gorevli Oldugu
Birim Muhasebe Kesin Hesap ve Raporlama Birimi
Vekalet Mali Hizmetler Uzmani1 Emrah UCAK (1,2,3.4,5,6,7 ve 8 nolu gorevler)
Siirekli Is¢i Fevzi OZCAN (9 nolu gorev)
Egitim Diizeyi En az lisans mezunu olmak.
1. Haciz bildirgeleri geregince sorgulanan sahis ve sirket alacaklarina
iliskin arastirma.
2. Kefalet aidatlar1 cetvelinin hazirlanmasi.
3. Icra hesaplart muhasebe islemleri.
4. Kefalet aidatlar1 6demeleri.
5. Sendika aidat1 6demeleri.
6. Icra hesaplar takip, tahsil ve ddeme islemleri.
Gorev ve 7. lcraislemlerine iliskin yazigmalar.
Sorumluluklar: 8. BES Odemeleri.
9. KDV ve Muhtasar beyannamelerinin diizenlenmesi.
10. Vergilerin takibi ve 06demeleri-Birimlerin Muhtasar Beyanname
Odemeleri.
11. Sorumluluk alaniyla ilgili konulardaki mevzuat degisikliklerini takip
etmek.
12. Birim Yetkilisi, Daire Bagkani ve st yonetimin verecegi diger

gorevleri yapmak.

Onaylayan Amir
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Mehmet TURSUCU

Bu dokiimanda aciklanan gorev tanimini okudum. Goérevimi belirtilen kapsamda yerine getirmeyi

kabul ediyorum.
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