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1. AMAC

Bu Prosediiriin amaci, Siileyman Demirel Universitesinin Ilgili Daire Baskanliklar1 igin
kullanilan ve hizmet kalitesini etkileyen 6l¢me, test ve kontrol cihazlarinin kalibrasyonu ile
ilgili esaslar1 belirlemektir.

2. KAPSAM
Bu Prosediir, Siileyman Demirel Universitesi Ilgili Daire Baskanliklar1 biinyesinde
bulunan ve hizmet kalitesine etki eden tiim 6lgme, test ve kontrol cihazlarini kapsar.

3. TANIMLAR

a. [llgili Daire Baskanhklari: Bilgi Islem Daire Baskanlhigi, Ogrenci Isleri Daire
Baskanligi, Personel Daire Baskanligi, Strateji Gelistirme Daire Baskanligi, Idari ve
Mali Isler Daire Baskanligi, Saghk Kiiltiir ve Spor Daire Baskanlig1 (Yemekhane
hizmetleri harig)

b. Kalibrasyon: Olgme ve test amaciyla kullanilan cihazlarin, yetkili ve akredite bir
laboratuvar tarafindan, dogrulugu bilinen bir kalibratore gore kiyaslama yapilarak,
cihazin 6lgme ya da kontrol yeteneginin 6lciilmesidir.

c. Kalibrasyona Tabi Cihazlar Listesi: Kalibrasyona tabi cihazlarin ve bu cihazlarin
kalibrasyon bilgilerinin gosterildigi liste.

4. SORUMLULUKLAR

Bu Prosediiriin uygulanmasinda birim kalite sorumlusu ve birim ydneticileri
sorumludur.

5. UYGULAMA
a. Kalibrasyona Tabi Cihazlarin Tespiti ve Listelenmesi

Kalibrasyona tabi cihazlar “LST-036 Kalibrasyona Tabi Cihazlar Listesi” nde
gosterilir. Birimlere ait cihazlar Kalibrasyona Tabi Cihazlar Listesi formu kullanilarak
hazirlanir. Liste’nin giincelligi kalite sorumlular tarafindan takip edilir.

Yeni bir cihaz alindiginda birim kalite sorumlusu veya birim yoOneticileri cihazin
kalibrasyon periyodunu tespit eder/ettirir ve birime ait Kalibrasyona Tabi Cihazlar Listesine
ekler. Yeni alinan cihazlar kullanima baslamadan 6nce kalibre edilirler.

Olgiim sonuglar1 bilimsel veri olarak kullanilmayan cihazlarin (6grencilere cihazin
kullanimin gostermek, cihazi ve parcalarini tanitmak, deney metotlarini géstermek amaciyla
kullanilan cihazlar gibi) kalibrasyonu yapilmaz ve bu cihazlar birime ait Kalibrasyona Tabi
Cihazlar Listesine yazilmaz.
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b. Kalibrasyon islemine Tabi Cihazlar icin Kalibrasyon Talebi
Birim Kalite sorumlusu veya birim yoneticileri, birimlerinde kalibrasyon zamani gelen
cihazlar1 birime ait Kalibrasyona Tabi Cihazlar Listesindeki tarihlere bakarak tespit eder ve
planlamay: cihazin kalibrasyonunun alacagi siire g6z 6niinde bulundurularak baglatir.
Kalibrasyonu, satis s6zlesmesi veya bakim anlagmasi kapsaminda yapilacak cihazlar
icin ilgili sirketle iletisime gegilerek kalibrasyon igslemi yaptirilir. Diger cihazlar i¢in satin alma
stireci isletilir.

c. Kalibrasyon Cihazinin Paketlenme ve Nakliyesi
Kalibrasyon yapilmasi planlanan cihazin kalibrasyon firmasma gonderilmek {izere
paketlenmesi ve nakliyesi, tedarik¢i kurulug (kalibrasyon firmasi) ile yapilacak s6zlesme geregi
sorumluluklar tayin edilmistir.

¢. Kalibrasyon Sonucunun Degerlendirilmesi
Kalibrasyonu yapilan 6l¢iim cihazinin kullanicisi, kalibrasyon sertifikast 6lgiim
sonuglarmi (belirsizlik ve sapma degerlerini gz Oniinde bulundurarak) 6l¢lim cihazinin
kullanim alan1 ve 6lgiim araligi kapsaminda degerlendirir ve sertifika iizerine veya arkasina
Ad, Soyad1 ve imza bilgileri ile kalibrasyonu onaylar.
Olgiim sonuglarmnm uygun bulunmamasi durumunda &l¢iim cihazinin kullanim yeri
degistirilir veya tamamen kullanim dis1 kabul edilir. Birime ait “LST-036 Kalibrasyona Tabi
Cihazlar Listesi” giincellenir.

d. Kalibrasyon Kayitlari
Kalibrasyonu yapilan cihazlarin kalibrasyon belgelerinin asli laboratuvar sorumlusu
tarafindan dosyalanir. Laboratuvar sorumlulari, kalibrasyon belgesindeki tarihe gore cihazin
kalibrasyon giincelligini takip ederler, kalite sorumlularina gerekli hatirlatmalar1 yaparlar.
Laboratuvar Sorumlusu, kalibrasyon belgesindeki bilgilere gore Kalibrasyona Tabi
Cihazlar Listesi’ndeki bilgileri giincellerler.

e. Beklenmedik Durumlarda Kalibrasyonun Tekran
Kalibrasyon ayarlarmi etkileyebilecek Olgiide; bakim ve onarimdan gegen, diigme,
carpma, 1slanma, yer degistirme vb. dis etkilere maruz kalan cihazlar, rutin kalibrasyon tarihi
beklenmeden kalibre edilir. Beklenmedik durumlarda yapilan kalibrasyonlar periyodik
kalibrasyonlar gibi islem goriir.
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6. ILGILIi DOKUMANLAR
e LST -036 Kalibrasyona Tabi Cihaz Listesi
7. REVIZYON TAKIiP TABLOSU
REVIZYON NO TARIH ACIKLAMA
000 03.08.2020 fIk yaym.
001 08.03.2021 Kapsam kismina ilgili daire bagkanliklar1 yazis1 eklendi
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