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Adi Soyada

Huriye CAPAR

Kadro Unvan

Bilgisayar Isletmeni

Gorevli Oldugu
Birim Muhasebe Kesin Hesap ve Raporlama Birimi
Vekalet Bilgisayar Isletmeni Derya CEVIK CICEK
Egitim Diizeyi En az lise mezunu olmak.
1. Akademik ve idari birimlerinin maas Odemelerine belgelerinin
kontrolii, 6deme ve muhasebe islemlerini yapmak.

. 2. Tium akademik ve idari birimlerinin yurt i¢i yurt dis1 yollukla ilgili
Gorev ve harcama belgelerinin kontrolii, yolluklarin 6deme ve muhasebe
Sorumluluklar:

islemlerini yapmak.

Arsivleme ve evrak tasnif islemlerini yapmak.

4. Birim Yetkilisi, Daire Bagkan1 ve iist yonetimin verecegi gorevleri
yapmak.
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Bu dokiimanda agiklanan gorev tanimin1 okudum. Gorevimi belirtilen kapsamda yerine getirmeyi

kabul ediyorum.
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