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Adi Soyad Goniill KARAYER
Kadro Unvani Mali Hizmetler Uzmani
Gorevli Oldugu ) o
Birim Muhasebe Kesin Hesap ve Raporlama Birimi
Vekalet Sef Nail DOGANER
Egitim Diizeyi En az lisans mezunu olmak.
1. Akademik ve idari birimlerinin maas Odemelerine belgelerinin
kontrolii, 6deme ve muhasebe islemlerini yapmak.
2. Ek ders ve fazla mesai O6demelerine iliskin belgelerinin kontroli,
0deme ve muhasebe islemlerini yapmak.
3. Sendika tevkifat listelerinin ilgili sendikalara gondermek.
4. 5018 sayili Kanunun 60 inc1 maddesinde sayilan gorevlere iliskin
olarak kendilerine verilen is ve islemleri yapmak.
5. 22/12/2005 tarihli ve 5436 sayili Kanunun 15 inci maddesinde sayilan
gorevlere iliskin olarak kendilerine verilen is ve islemleri yapmak.
6. Kanun, tiiziikk, yonetmelik ve yonergelerle mali hizmetler birimlerine
verilen gorevlerden kendilerine verilen diger is ve islemleri yapmak.
7. Gorevleriyle ilgili mevzuatin uygulanmasmna iligkin goriis ve
. Onerilerini bildirmek.
Gorev ve 8. Gorev alanlariyla ilgili arastirma, inceleme ve etiit yapmak ve bunlari
Sorumluluklar: raporlamak.
9. Idareleri tarafindan yapilacak egitim programi hazirlik galismalarina ve
uygulamalarina katilmak.
10. Kanunlara aykir1 olmamak sartiyla, idarece gerekli goriilen her tiirlii
yontem, slire¢ ve Ozellikli islemlere iliskin standartlar hazirlamak ve
Daire Baskaninin onayina sunmak.
11. Uzman yardimcilarinin bilgi ve tecriibelerinin gelistirilmesine katkida
bulunmak.
12. Verilen gorevleri mevzuata, plan ve programlara uygun olarak
zamaninda ve eksiksiz yerine getirmek.
13. Sorumluluk alaniyla ilgili konulardaki mevzuat degisikliklerini takip
etmek.
14. Birim Yetkilisi, Daire Bagkan1i ve iist yonetimin verecegi diger
gorevleri yapmak.
Hazirlayan Kontrol Onay
Emrah TEKIN Yusuf OZER Mehmet TURSUCU
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Onaylayan Amir

..].../2022
Mehmet TURSUCU

Bu dokiimanda agiklanan gérev tanimini okudum. Gdérevimi belirtilen kapsamda yerine getirmeyi
kabul ediyorum.

Mali Hiz. Uzm. Gonil KARAYER

Hazirlayan Kontrol Onay

Emrah TEKIN Yusuf OZER Mehmet TURSUCU




