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Adtiioyenh Fevzi OZCAN
Kadro Unvam Siirekli Isci
Gorevli Oldugu
Birim Muhasebe Kesin Hesap ve Raporlama Birimi
Vekalet Mali Hizmetler Uzman Yardimcist Keziban TAS
Egitim Diizeyi En az ortaokul mezunu olmak.
1. Verilen biitge ici avans ve kredilere iliskin muhasebe islemlerini
yapmak.
2. Avans, kredi ve akreditif hesaplarinin takibini yapmak.
3. Emanet ve biitce emaneti hesaplarinin takibini yapmak.
4. Emekli Sandig1 Kesenekleri ve SGK prim 6demelerini yapmak.
5. Sosyal giivenlik ve saglik primlerinin takibi ve 6demelerini yapmak.
6. Vergi borcuna istinaden yapilan kesintileri ilgili vergi dairesi hesabina
Gorev ve O0demek.
Sorumluluklar: 7. Verilen biitge i¢i avans ve kredilere iligkin belge kontrolii ve muhasebe
islemlerini yapmak.
8. Avans art1g1 tahsilatin1 yapmak.
9. Birimleri KBS ve MY'S deki yetkilerinin takibini yapmak.
10. Sorumluluk alaniyla ilgili konulardaki mevzuat degisikliklerini takip
etmek.
11. Birim Yetkilisi, Daire Bagkani ve iist yonetimin verecegi diger

gorevleri yapmak.
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Bu dokiimanda aciklanan gorev tanimini okudum. Goérevimi belirtilen kapsamda yerine getirmeyi

kabul ediyorum.
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