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1. AMAC

Bu prosediiriin amaci, Siileyman Demirel Universitesi Daire Baskanliklarinin arsivleme

stireglerinin yiikiimliiliikkler ¢er¢evesinde yiiriitiilmesini saglamaktir.

Bu prosediir 16.5.1988/19816 sayili Devilet Arsiv Hizmetleri Hakkinda
Yonetmelik kapsaminda evraklarin arsivlenmesini amaglar.

2. KAPSAM

Bu prosediir, 28/9/1988 tarihli ve 3473 sayili Muhafazasina Liizum Kalmayan Evrak ve
Malzemenin Yok Edilmesi Hakkinda Kanun Hiikmiinde Kararnamenin Degistirilerek Kabulii
Hakkinda Kanunun 1 inci maddesinde sayilan kurum ve kuruluslar1 kapsar.

3. SORUMLULUKLAR

Siileyman Demirel Universitesi Daire Bagkaniklart

Sorumludur.

4. UYGULAMA
Universitemiz icinde veya ilgili kurumlardan gelen evraklar ilgili dosyalama ve
klasorlere konularak (gelen - giden dosyas1) yapilir. Ilgili yonetmelige istinaden dosyalar,

yilsonunda arsivlenmek lizere depoya kaldirilir.

ILGILi DOKUMANLAR

FR-025 Arsiv Evrak Talep Formu

Idari Hizmetler Birimleri

5
e DKD-022 sayili Devlet Arsiv Hizmetleri Hakkinda Y6netmelik
[ ]
[ ]

FR-026 Arsiv Evrak Teslim Formu

6. REVIZYON TAKIP TABLOSU

REVIZYON NO TARIH ACIKLAMA
000 22.01.2020 Ik yaym.
Hazirlayan Kontrol Onay

Siirekli Isci - Merve GUNES

Ogretim Gorevlisi - Gozde
BICEN

Doktor Ogretim Uyesi - Veli
CAPALI




