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Ad1 Soyadi Emrah UCAK
Kadro Unvam Mali Hizmetler Uzmani
Gorevli Oldugu
Birim Muhasebe Kesin Hesap ve Raporlama Birimi
Bilgisayar Isletmeni Ali ULUISIK (1,2,3,4,5,6,7,8,9,10,12,13,17 ve 18 nolu
gorevler)
Vekalet Mali Hizmetler Uzmani Taner DURAN (11 nolu gorev)
Mali Hizmetler Uzman Mehmet Serkan SALMAN (14,16 ve 19 nolu gérevler)
Ayniyat Saymani1 Abdullah FIDAN (15 nolu gorev)
Egitim Diizeyi En az lisans mezunu olmak.

1. Tibitak ve San-Tez vb. projelerine iliskin banka hesaplarinin
sistemdeki veriler ile tutarlilig.

2. OYP kapsaminda 6denen egitim giderleri ddeme belgeleri.

3. Tibitak ve San-Tez vb. projeleri 6deme belgeleri.

4. Maas Odeme listeleri disindaki banka listelerinin iki niisha olarak
ciktisinin alinarak birinin veznedara birinin de elektronik listeyi
hazirlayan personele teslim edilmesi.

5. Kapanan projelere iliskin yazismalar (Tiibitak, San-Tez).

6. Projeler i¢cin hesap agilmasi ve hesaplarm bildirimleri (Tiibitak, San-
Tez).

7. Tubitak ve San-Tez vb. projeleri 6deme belgeleri. (Muhasebelestirme
Islemleri)

8. Mevlana ve Farabi programlar1 6deme belgeleri.

. 9. Mevlana ve Farabi programlar1 kapsaminda yapilan 6demeler.
Gorey ve 10. Staj Devlet Katkis1 ve Cumhurbaskanlig1 Staj Seferberligi kapsaminda
Sorumluluklar yapilan staj ddemeleri.

11. YOK burslarmin gelir kayd: ve devir islemleri.

12. Aylik nakit talep islemleri.

13. YOS smav iicretlerinin tahsil ve iade islemleri.

14. Tahsilat islemlerinin muhasebelestirilmesine iliskin muhasebe islem
fislerini, muhasebe modiilinde yer alan alacak islemleriyle ilgili
diizenlenen muhasebelestirme belgelerini ve banka talimati kapatma
iglemleriyle ilgili muhasebelestirme belgelerini imzalamak.

15. Bagkanhigin SGK Ise Giris ve Cikis Islemleri ve hizmet belgesinin
diizenlenmesi.

16. Calisanlarin aylik bordrolarindan kesilerek 333-Emanetler Hesab,
360- Odenecek Vergi ve Fonlar Hesabi ile 361- Odenecek Sosyal
Giivenlik Kesintileri Hesabina kaydedilen tutarlardan ilgili yerlere
yapilacak gondermeler icin diizenlenen muhasebelestirme belgeleri ile
varlik islemleriyle ilgili diizenlenen muhasebelestirme belgelerini

Hazirlayan Kontrol Onay
Emrah TEKIN Yusuf OZER Mehmet TURSUCU
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imzalamak.
17. Hazine yardim gelirlerinin takibi.
18. Hazine yardimi gelirleri muhasebe islemleri.
19. Odenek  islemlerinin  muhasebelestirilmesi  i¢in  diizenlenen

20.

21.

muhasebelestirme belgelerini imzalamak.

Sorumluluk alaniyla ilgili konulardaki mevzuat degisikliklerini takip
etmek.

Birim Yetkilisi, Daire Bagkani ve st yOnetimin verecegi diger
gorevleri yapmak.

Onaylayan Amir

15/09/2025
Mehmet TURSUCU

Bu dokiimanda agiklanan gorev tanimimi okudum. Gorevimi belirtilen kapsamda yerine getirmeyi

kabul ediyorum.

Mali Hiz. Uzm. Emrah UCAK
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