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At syl Emrah TEKIN
Kadro Unvam Mali Hizmetler Uzmani
Gorevli Oldugu ) o
Birim Muhasebe Kesin Hesap ve Raporlama Birimi
Mali Hizmetler Uzman1 Mehmet Serkan SALMAN (1,2 ve 3 nolu gorevler)
Vekilet Mali Hizmetler Uzmani Diindar CELIK (4 ve 6 nolu gorevler)
Mali Hizmetler Uzman Yardimcisi Barigs AKTAS (5 nolu gorev)
Egitim Diizeyi En az lisans mezunu olmak.
1. Kisilerden alacaklar hesab1 muhasebe islemleri.
2. Kisilerden alacaklar hesabi takibi ve tahsilati.
3. Kisilerden alacaklar hesabina iligkin yazilar.
4. Yilsonu ve donem basi cetvellerinin (yonetim donemi hesabi)
hazirlanmasi, Sayistay’a gonderimi.
Gorev ve 5. Birim kalite calismalarina iliskin islemler
Sorumluluklari 6. I¢ Kontrol sistemine iligkin siireglerin takibi (Birim ve Kurum
diizeyindeki tiim siiregler)
7. Sorumluluk alaniyla ilgili konulardaki mevzuat degisikliklerini takip
etmek.
8. Birim Yetkilisi, Daire Bagkani ve st yonetimin verecegi diger
gorevleri yapmak.
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Bu dokiimanda agiklanan gbrev tanimini okudum. Gorevimi belirtilen kapsamda yerine getirmeyi

kabul ediyorum.
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