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Adi Soyadl Barls AKTAS
Kadro Unvam Mali Hizmetler Uzman Yardimcist
Gorevli Oldugu ) o
Birim Muhasebe Kesin Hesap ve Raporlama Birimi
Mali Hizmetler Uzman1 Mehmet Serkan SALMAN (1 ve nolu gorevler igin)
Vekalet Mali Hizmetler Uzmani Emrah UCAK (2 ve 3 nolu gorevler igin)
Mali Hizmetler Uzmani Taner DURAN (5,6,7,8,9 ve 10 nolu gorevler igin)
Egitim Diizeyi En az lisans mezunu olmak.
1. 03.1, 03.4, 03.5, 03.6, 03.9 ve 05 gider kodlarindan yapilan 6deme
belgeleri kontrolii, 6deme ve muhasebe islemlerini yapmak.
2. Toplu oOdemelerde banka listelerinin anlagmali banka sistemine
gonderilmesi.
3. Personel maas listelerinin PBS sisteminden mail olarak iletilmesi.
4. SGDB internet sayfasina veri girisi yapmak, internet sayfasini
diizenlemek
5. Istenen kurumsal veri ve periyodik raporlara iligskin takip ve sekreterya
islemleri
6. Kurumsal Mali Durum Beklentiler raporu hazirlama siirecine iligkin
islemler
7. Performans programi ve faaliyet raporunun hazirlanmasi
8. Stratejik plan hazirlama stirecine iliskin iglemler
ey e 9. Progra}m Biitce D?nemlik Yeri Girisi ' ‘ o
Sorumluluklar 10. Taklbl ‘yapllan gostergelerin KIDES'e aktarimi ve sistem iizerinden
takibinin yapilmasi
11. Sorumluluk alaniyla ilgili konulardaki mevzuat degisikliklerini takip
etmek.
12. Birim Yetkilisi, Daire Baskani ve {ist yOnetiminin verecegi diger
gorevleri yapmak.
Hazirlayan Kontrol Onay
Emrah TEKIN Yusuf OZER Mehmet TURSUCU
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Baris AKTAS Gorev Tanimu Revizyon No 001
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Onaylayan Amir

15/09/025
Mehmet TURSUCU

Bu dokiimanda agiklanan gorev tanimmi okudum. Gorevimi belirtilen kapsamda yerine getirmeyi
kabul ediyorum.
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